& UCHUMAYO ST

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 058-2026-MDU

Uchumayo, 30 de abril del 2026
VISTOS:

El Informe N°042-2026-GAT/MDU, de fecha 20 de abril del 2024, el Dictamen Legal N° 129-2026-
MDU/GM-OAJ, de fecha 29 de abril del 2026, v;

CONSIDERANDO:

Que, conforme al Articulo 194° de la Constitucién Politica del Perd, modificada por Ley N° 27680 Ley
Reforma Constitucional del Capitulo XIV del Titulo IV sobre Descentralzacién, las Municipalidades
rovinciales y Distritales son Organos de Gobierno Local y personas Juridicas de derecho publico con
tonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia, en concordancia con el
rHiculo It del Tiulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades.

Que, el Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (en
elante: el TUO de la LPAG), en su arficulo IV del Titulo Preliminar, numeral 1,1 y 1.2 nos sefiala: "1.1. Las
«dutoridades adminisirativas deben actuar con respeto d la Constitucién, la ley y al derecho, dentro de las

Que, el profesor MORON URBINA, frente al principio de legalidad, comenta: “El principlo de sujecion
de la Adminisiraclén a la legislacion, denorninado modernamente como ‘“vinculacion positiva de la
Administracién a lo Ley”, exige que la cerfeza de validez de todo accién administrativa dependa de o
medida en que pueda referirse a un precepto Juridico o que, partiendo desde este, pueda derivarsele coOmo
su coberfura o desarolio necesario. El marco juridico para la administracién es un vaior indisponible motu

proprlo, imenunciable ni transigible™.

Que, el articulo 3%° de la LOM, sefiaia; "Los concejos municipales ejercen sus funciones de gobiermo
mediante la aprobacién de ordenanzas y acuerdos. Los asuntos administrativos concemientes @ sU
organizaclén interna, los resuelven a fravés de resoluciones de cencejo. El alcalde eferce las funciones
j ejecutivas de goblemo sefialadas en la presente ley medianfe decretos de alcaldia. Por resoluciones de
Y alealdia resuelve asuntos administrativos a su cargo. Las gerencias resuelven los aspectos administrativos a su
cargo a través de resoluciones y directivas”. [negrita agregada).

Que, el artfculo 70 de la LOM, dispone lo sigulente: “El sistema tributario de las municipalidades, se rige
por la ley especial y el Codigo Tributario en la parte pertinente™.

Que, el articulo IV del Titulo Preliminar del TUO de fa LPAG, describe los principios de los procedimientos
administrativos, coma lo es, el debido procedimiento, legalidad, celeridad, entre ofros.

Que. el literal &) del articulo 43 del Reglamento Interno de Funclones {ROF] de nuesira entidad, indica que
la Gerencia de Adminisiracién Tributaria, dentro de sus funciones puede realizar lo siguiente: “e] Proponer la
creacién y/o modificacién de normas y procedimlentos para optimizar lo captacién de rentas”.

Que, mediante a través del Informe N° 062-2024-2024-GAT/MDU, de fecha 20 de abril de 226, la Gerencla
de Administracién Tributaria diige a Gerencla Municipadl, remitiendo la propuesta de "Directiva para la
Inscripcién de coniribuyentes y predios mediante Declaraclén Jurada en el registro Tributario Municipal de la
Municipalidad Distiital de Uchumayo” que permitird estandarizar el procedimiento de Inscripcién, reducir
omisiones, mejorar la calidad de la informaclén y fortalecer la gestién fributarla, para su evaluacién y en €aso
no se tenga alguna observaclén continue con el tramite comespondiente para su aprobacion.

Que, a través del Proveldo de Gerencia Municipal N° 346-2026-GM, de fecha 20 abrilyde 2026, se dirige a
la Oficina de Asesoria Juridica, con el fin de que la presente oficina pueda realizar la revisién correspondien’re\g
a la mencionada Directiva y evalde el contenido para su aprobaclén corespondlente., @r
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Que, medianie Dictamen Legal N°129-2026-MDU/GM-0AJ, la Oficina de Asesoria Juridica emitié la Hoja
de Coordinaclén N° 024-2024-MDU/OAJ, mediante la cual se formularon observaciones a la directiva
propuesta, a fin de que estas sean subsanadas. En virtud de ello, a tfravés de la Carta N° 073-2026-GAT-MDU,
se solicitd el levantamiento de las observaciones advertidas.

Que, medianie el Expediente Administrativo N° 3620-2026, se remite la Carta N° 003-202¢, a través de la
cual se adjunta la directlva con las observaciones debidamente subsanadas, a efectos de su evaluacion y
eventual aprobacién. En tal sentido, mediante la Hoja de Coordinacion N° 052-2026-GAT-MDU, lo Gerencia
de Administracion Tributarla eleva el expediente administrativo a la presente Oficing, a fin de que se emita la
oplinién legal comespondiente, en el marco de sus competencias, y se continte con el tramite conforme a ley.

Que, corresponde sefialar que la ausencia de una directiva que regule el procedimiento de inscripclon
de confribuyentes y predios en el Registro Tributaro Municlpal genera un riesgo institucional, en tanto puede
afectar la uniformidad y legalidad de las actuaciones administrativas, propiciando inconsistencias en la
informacion registral, posioles limitaclones en 1a gestién eficlente de la administracion fribufaria. Que, la
Gerencia de Administracién Tributaria sustenta la necesidad de aprobaclén de la presente directiva, en razén
de que permitird establecer criterios claros vy uniformes para el registro de confribuyentes y predios,
contribuyendo a mejorar la calidad de ia informacién irbutaria, asl como a fortalecer los mecanismos de
confrol y gestién de la base tributarla municipal. La directiva flene como finalidad regular y uniformizar el
iratamlento de las inscripciones prediales en la Entidad bajo la modalidad y aprobacion autemdiica en
ventanila, garantizando su atenclén inmediata en el marco de los principios de simplicidad, celeridad y
presunclén de veracidad, asimismo, busca consolidar una gestién tributaria eficiente, orienta ai cumplimlento
de sus obligaciones tibutaras y la mejora de la calidad del serviclo brindado al administrado

Que, de lo analizado en el marco normativo y los antecedentes citados, la presente directiva tiene como
obletivo establecer y regular los procedimientos, Ineamientos, criterios de selecclon y pardmetros técnicos
A3 para la ejecuclién de acclones de fiscalizaclén tibutaria en la Entidad, orientado a verificar el cumplimiento
'f =72 /ajecuodo, oportuno y veraz de las obligaciones tributarias municipales por parte de los contribuyentes.

_ f Que, con Resolucién de Alcaldia N°® 029-2023-MDU, de fecha 01 de marze de 2023, resuelve en su
ﬁfy ARTICULO PRIMERO, numeral 15 que es faculiad de Gerencla Municipal aprobar las directivas y demas

A documentos de cardcter normativo necesarios para conductr la gestion técnica, financiera y adminisirativa
de la Municipalidad; en consecuencia, slendo que la propuesta de norma municipal materia de
pronunciamiento legal, se encuentra acorde a la normatlva vigente, coresponde remitir el presente proyecto
o Gerencia Municipal para que prosiga con el framite conforme @ sus afribuclones.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR la directiva inferna “DIRECTIVA PARA REGULAR EL TRAMITE PARA LA
INSCRIPCION DE CONTRIBUYENTES Y PREDIOS MEDIANTE DECLARACION JURADA EN EL REGISTRO TRIBUTARIO
MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE UCHUMAYQ", la misma que forma parte Integrante de la

presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. - Se DEJE sin efecto cualquler ofra disposicién municlpal anterior, que contravenga la
norma Interna a expedirse.

ARTICULO TERCERO. - Se ENCARGUE, a las unidades orgdnicas competentes el fiel cumplimiento de lo
aprobado mediante el presente acto resolutivo, asi mismo remitlr la presente o sus Subgerencias y/o Unidades

correspondientes.

ARTICULO CUARTO. - Se ENCARGUE a la Oficina de Adminlstracién realizarlas coordinaclones correspondientes
con la Unidad de Tecnologia de la informacién para la publicacién de la resolucion en el portal Instituclonal
de la Municipalidad Distrital de Uchumayo

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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DIRECTIVA PARA REGULAR EL TRAMITE PARA LA INSCRIPCION DE CONTRIBUYENTES Y PREDIOS
MEDIANTE DECLARACION JURADA EN EL REGISTRO TRIBUTARIO MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE UCHUMAYO

i OBJETIVO

Establecer los lineamientos, criterios y disposiciones técnicas para regular el procedimiento de
inscripcion predial célere en la Municipalidad Distrital de Uchumayo, que permita la incorporacion
inmediata y oportuna del contribuyente al Registro Tributario Municipal, garantizando la eficlencia,

celeridad y calidad en la atencién por parte del personal de la Gerencia de Administracién Tributaria.

Asimismo, el presente objetivo busca optimizar los procesos adminlstrativos vinculados a la inscripcién
de predlos, reduciendo los tiempos de atencion al adminisirado y eliminando restricciones, dilaciones
2\ innecesarias o ineficlencias operaiivas que dificulten su acceso al regisfro, faciitando de esta manerd

el cumplimiento voluntario y oportuno de sus obligaciones fributarias.

Del mismo modo, se arienta a establecer mecanismos que permitan Il apficacion del principio de
presuncion de veracidad mediante la implementacion del tramite de aprobacion automatica,
conforme a lo dispuesto en el Texto Unico Ordenado de la Ltey N° 07444 — Ley del procedimiento
Administrativo General, sin peruicio del fortalecimiento de la fiscalzacién posterior a cArgo del érea
competente, bajo un enfoque de gestién de riesgos que garantice la veracidad de la informacion

declarada y el adecuado control tributario.

2 Finalmenie, el presente objetivo tiene por finalidad contribuir ala modermizacién de la gestion fributaria
= 3
f Qi'%":\mu icipal, promoviendo ia simpfificacién administrativa, el uso eficiente de los recursos institucionales y

*i4 mejora continua en la prestacién de los servicios publicos, en beneficio de la ciudadania.

2. FINALIDAD

Regular y uniformizar el fratamiento de las inscripciones prediales en ia Municipalidad Distrital de
Uchumayo bdjo la modalidad de aprobacién automatica en ventanilla, garantizando su atenclén

inmediata en el marco de los principios de simplicidad, celeridad y presunclén de veracidad.

Asimismo, la presente directiva tiene por finalidad asegurar la adecuada incorporacion de los
coniribuyentes al Registro Tributario Municipal, promoviendo la conflabilidad, integridad y actualizacion
permanente de la informacién tributaria, asl como el fortalecimiento de 1os mecanismos de control

posterior que permitan verificar ia veracidad de las declaraciones presentadas.

De este modo, se busca consolidar und gestién wiputaria eficiente, orientada o cumplimiento oporfuno
de las obligaciones tributarias y @ la mejora de la calidad del servicio prindado al administrado, en

concordancia con el marco normativo vigente en materia de procedimiento administrativo,
3. BASE LEGAL ESPECIFICA
La aplicacién de la presente directiva se sujeta alo prescrito de acuerdo al siguiente marco Legal

l Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 (Ley del Procedimiento Administrativo General)
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. Numeral 1.7 del Articuie IV. Principlos del procedimiento que establece “principio de presuncién
de veracidad. - En la framitaclon del procedimiento administrativo, se presume que 10s documenios y
declaraciones formulados por los administrados en la forma prescrita por esta Ley, responden a la
verdad de los hechos que ellos afrman. Esta presuncion admite prueba en contrario.”

. Numerai 1.8 del Articulo IV, Principios del procedimiento que esiablece “Principic de buena fe

procedimental, - La autoridad administrafiva, los administrados, sus representantes o abogados y, en
general, todos los participes del procedimiento, realizan sus respectivos actos procedimentales gulados
por el respeto muiuo, la colaboracién y la buena fe. La autoridad administrativa no puede actuar
contra sus propios actos, salvo los supuestos de revisién de oficio contemplados en ia presente Ley."
Numeral 1.9 del Articulo 1V, Principios del procedimiento que establece “Prncipio de celeridad.
/ - Quienes participan en el procedimiento deben ajustar su actuacién de fal modo que se dote al frdmite
de la maxima dindmica posible, evitando actuaciones procesales que dificulten su desenvolvimiento o
constituyan meros formalismos, a fin de alecanzar una decisién en fiempo razonable, sin que ello releve
a las autoridades del respeto al debido procedimiento © vulnere el ordenamiento.”
. Arficulo 32.- Calificacién de procedimientos administrativos. - Todos los procedimientos
administrativos que, por exigencla legal, deben iniciar los administrados ante las entidades para
safisfacer o ejercer sus intereses o derechos, se clasifican conforme a las disposiciones del presente
s capftulo, en: procedimientos de aprobacién avtomdticg o de evaluaclén previa por la entidad, y este
k ulﬂm a su vez sujeto, en caso de falta de pronunclamiento oporfuno, a silencio positivo o silencio
regativo. Cada enfidad sefiala estos procedimientos en su Texto Unico de Procedimientos
“ Adminisirativos — TUPA, siguiendo los criterios establecidos en el presente ordenamiento,

El humeral 4 del arficulo 33.- “Son procedimientos de aprobacién automdtica, sujetos @ la
presuncién de veracidod, aquellos que hablliten el ejerciclo de derechos preexistentes del
administrado, la inscripcidn en registros administrativos, la obfencién de ficencias, autorizaciones,
constancias y copias certificadas o similares que habiliten para el ejerciclo continuado de actividades
profesionales, soclales, econdmicas o laborales en el dmbito privado, siempre gue no ofecten derechos
de terceros y sin perjuicio de la fiscallzaclén posterior que realice la administracion.”

Il Texto Unico Ordenado de fa Ley de Tributacién Municipal {Decreto Supremo 156-2004-EF)

. El articulo 14° establece que los contribuyentes estén obligado a presentar declaracién jurada.
i Texto Unico Ordenado del Cédigo Trbutario {Decreto Supremo 133-2013-EF)
. El articulo 88 sefiala “La declaracion tibutaria es la manifestacién de hechas comunicados a

la Administracién Trbutaria en la forma y lugar establecidos por Ley, Reglamento, Resolucion de
Superintendencia o norma de rango similar, la cual podrd constitulr la base para la determinacién de
la obligacién fributaria.

La Administracion Tributaria, a solicitud del deudor fributario, podrd autorizar la presentacion de la
declaracién fributada por medios magnéticos, fax, transferencia electronica, o por cualquier otro medio
que sefale, previo cumplimiento de las condiciones que se establezca mediante Resolucién de
Superinfendencia o norma de rango similar. Adicionalmente, podrd establecer pard determinados
deudores la obligacién de presentar la declaracion en las formas antes mencionadas y en 1as

condiciones que sefialen para ello.

Los deudores tributarios deberén consignar en su declaracién, en forma correctay sustentada, los datos

solicitados por la Administracion Tributaria,
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Se presume sin admifir prueba en contrarlo, que toda decloracion tributaria es jurada.

4, ALCANCE
La presente directiva serd de observancia obligatoria para todos aquelios usuarios que realicen las
labores de inscripcién en ventanilla de atencién tributaria, Subgerencia de Registro, Confrol y

Recaudacién, Subgerencia de Fiscalizacion Tributarda y contribuyentes del distrito que se apersonen a

realizar la inscripcién de sus predios que forman parte de la Municipalidad Distrital de Uchumayo.
DEFINICIONES

Administrado; Persona natfural o juridica que, en gjercicio de su derecho de peticlén
administrativa, inicia un procedimienfo ante la Municipalidad Distrital de Uchumayo.
Contribuyente: Sujeto pasivo de la obligacién tributaria municipal, en calidad de propletario o
poseedor de un predio, conforme a lo establecido en el Texto Unico Ordenado de a Ley de

Tributacién Municipal, obligado al cumplimienio de sus obligaciones tributarias.

Nuevo contribuyente: Persona natural o juridica gue no se encuentra registrada en el Registro

Tributario Municipal y que, como consecuencia de la presentacion de una declaracién jurada

de Inscripcién predial, adquiere dicha condicién para efectos fributarios.

Declaracién Jurada: Manifestacién de hechos comunicados a la Administracion Tributaria por

el administrado, bajo presuncion de veracidad y responsablidad, consfituyendo base pora la

determinacién de la obligacion tributaria.

Inscripclén predial: procedimiento administrativo mediante el cual se incorpora un predio al

Registro Tributario Municipal, en mérito ala declaracion jurada presentada por el administrado,

habilitando la determinacién de obligaciones tributarias municipales.

F, Reglsiro Tributario Municlpal; Sistema de Informacién administrado por la Municipalidad que
contiene el conjunto organizado de datos de los confribuyentes y predios del distrito,
constituyendo instrumento de gestién para la determinacion, fiscafizaclon y recaudacién de
fributos.

G. Aprobaclén automdtiea: Modalidad de procedimiento administrativo prevista en el TUO dela
Ley N° 27444, medianie la cual la solicitud del administrado se considera aprobada conla sola
presentaclon de 10s requisitos exigidos? sin evaluacién previa, bajo presuncion de veracidad y
sujeta a fiscalizacion posterlor.

H. Fiscalizaclén posterlon Facultad de lo Administracién Tributaria de verificar, controlar y validar
con posterioridad la veracidad de la informacion declarada por el administrado, en aplicaclén
del principio de presuncion de veracidad y conforme a las competencias establecidas en el
Codigo Tributario Peruano.

. Predio: Bien inmueble urbano o rdstico ubicado dentro de la jurisdiccion del distrito, susceptible
de generar obligaciones wiputarias municlpales, conforme a la normativa sobre tributacion
municipal.

J. PU (Predlo Urbano}): Formato de declaracién jurada aprobado porla Administracién Tributaria

Municipal, que confiene la informacién detallada de las caractersticas fisicas, uso, areay valor

del predio urbano, constituyendo base para la determinacién del impuesto predial.
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K. PR (Predio Rustico): Formato de declaracion jurada aprobade por la Administracién Tributaria
Municipal, que contiene la informacién detallada de las caracterisiicas fisicas, uso, reay valor
del predio rustico, constituyendo base para la determinacién del impuesto predial.

L. HR{Hoja de Resumen): Formato de declaracién jurada que consolida la informacién general

del confribuyente y de lo0s predios declarados, permitiendo la determinacién global de la

obligacién fributaria.

Actualizacién predial: procedimiento mediante el cual se modifican, Incorporan o corrigen

datos de! predio previamente inscrito en el Registro Tributario Municipal, en atencion a cambios

en sus caracteristicas, fitularidad o condiciones.

subsanacién: Acto mediante el cudl el administrado corrige, completa o aclara la informacion

o documentacién presentada, dentro del piazo otorgado porla Administracién, en el marco

del debido procedimiento administrative.

6. CARACTERISTICAS DEL PROCEDIMIENTO

6.1.- De conformidad conlo establecido en el marco normativo antes establecido, la Inscripcion predial

se realizard bajo la modalidad de aprobacién automdética, en aplicacién del principio de veracidad,

4.2.- La inscripcién se realizard de manera directa a través de las venianillas de la entidad o por el
nefsonal encargado, quien, previa verficacion del cumplimiento de los requisitos establecidos,

procederd a registrar al administrado y su predio en el Registro Tributario Municipal,

6.3.- La informacién presentada, debidamente foliada y declarada por el administrado, fiene caracter

de declaracién jurada, siendo de su exclusiva responsabiidad la veracidad de los datos consignados.

6.4.- Con posterioridad a la Inseripcion, en caso de que la Administracién, a través de la Subgerencia
de Registro, Control y Recaudacién, verifique incongruencias o diferencias enfre la Informacion
declarada vy la realidad del predio, se procederd a realizar ja fiscalizacién posterior a cargo de lo

Subgerencia de Fiscalizacion Tributarla,

6.5.- Bl procedimiento de declaracién de un derecho previamente adquirido por el administrado,
derivado de la titularidad de un predio a su nombre, €s susceptible de tramitacion bajo la modalidad
de aprobacién automatica; en consecuencia, deberd desarroliarse con celeridad, evitando dilaciones

innecesarias y la exigencia de formalidades no esenciales.

7. SUPUESTOS DE APROBACION AUTOMATICA

Sergn materia de tramitacién bajo la modalldad de aprobacion automdtica aquelios procedimientos
vinculados a la inscripcién y actuaiizacién de informacion predial que impliquen el reconocimiento de
derechos preexistentes del administrado. Siempre gue no requleran evaluacion previa por parte de la
administracién y se sustenien en la presuncion de veracidad de la informacién declarada.

En ese sentido, se consideran comprendidos dentro de esta modalidad los siguientes supuestos:

a) Inscripclén de predios nuevos, cuando esfos no sé encuentren registrados en la base de datos de!

Registro Tributario Municipal, permitiendo su incomoracion inmediata.
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b) Actuallzacién de Informaclén predial, referida a modificaciones en los datos del predio tales como

area, uso, direcclén, caracterfsticas fisicas U otros datos relevantes para la determinacién tributaria

siempre que incremente la base Imponible.

c) Declaracién de adquisiclén de propledad, derivada de actos juridicos fales como compraventa,

donacién, adjudicacién, sucesion intestada, anticipo de legitima u ofras formas de transferencia de

dorminio o posesion,

} Declaracién de mejoras, ampliaclones o modlficaciones del predio, que incidan en la determinaciéon

d
E\de la base imponible o enlas caracteristicas de! inmueble.

/" e) Regularizacién de Informaclén predial, cuando el administrado declare datos omitidos © no

actualizados en el registro tributario.

Los supuestos antes sefialados serdn tramitados bajo aprobacion automdtica, siempre que concuman

las siguientes condiciones:

Que no exista controversia respecto ala titularidad, posesién o derechos vinculados al predio

declarado.

Que la inscripcién o modificacién solicitada no implique afectacidon a derechos de terceros ni

genere conflictos de naturaleza legal o administrativa.

Que el adminlstrade cumpla con presentar la documentacién minima exigida por la entfidad,

la cual tendrd cardcter de declaracion jurada.

e Que la informacién proporcionada sea clara, suficiente y pemita la incorporacién ©

actudlizacién inmediata en el sistemd fributario municipal.

sin perjuicio de lo sefialado, la Administracién Tributarda Municipal se reserva el derecho de efectuar

acciones de fiscalizacion posterior, fin de verificar la veracidad de la informacién declarada,

pudiendo adoptar las medidas correctivas y sancionadoras que corespondan conforme ¢l marco

normativo vigente.

8.- REQUISITOS POR PARTE DE LA ADMINISTRACION

Para la tramitacién de la inscripcion predial bajo la modalidad de aprobacion automdtica, €l
administrado deberd presentaria documentacién minima requerida que permita acreditar la existencia

del predio y su vinculaciéon con el declarante, conforme dl siguiente detalle:

a) Formatos de declaracién predlal (PU y HR) proporcionados por la entidad, debidamente llenados y

suscritos por el administrado o sU representante.

b) Copla simple del Documento Naclonal de identidad (DNI) del administrado o de su representante

legal, segun comesponda.
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En caso de representaclén, se deberd adjuntar documento que acradite la misma (carta poder simple

o poder vigente), a fin de verificar la legitimidad de su actuacion.

c) Documento que acredite la propledad o posesién del predio, tales como minuta, escritura poblica,
conirato de compravenia, constancia de posesion, adjudicacién, sucesion intestada u otro documento

idéneo que sustente la titularidad o condicién de poseedor.

d) Documentaclén técnica del predie, de corresponder, que permita idenfificar sus caracterlsticas

2PN - .
\fisicas, tales como planos, memora descriptiva, autovaldo, entre otros documentos pertinentes.

2L | a documentacion presentada deberd ser clara, legible y suficiente parasu incorporacién en el Registro
Tributario Municipal. Asimismao, toda i informacién y documentacién presentada por el administrado
tiene caracter de declaracion jurada, siendo de su exclusiva responsabilidad Ia veracidad de los datos

consignados, sin perjuicio de los acciones de fiscalizacion posterior que realice la administracion.

9.- PROCEDIMIENTO Y PLAZOS DE LA INSCRIPCION

. Elrlazo para la inscripcion predial serd el mismo dla de presentada la declaracién jurada, siempre que
£ # /" 'a documentacién se encuentre completa y conforme.

% V°BY £

ot “‘&/ Excepcionalmente, en aquellos casos que involucren la inscripcién de dreas comunes, mulfiples
unidades prediales o una cantidad considerable de predios que requieran procesamiento adiclonal, el
plazo podrd exienderse; no obstante, este no deberd exceder de tres (03) dias habiles contados desde

la presentacién dela solicitud.

9.2 Recepcldn de la documentacién

El administrado presentala documentacion requerida enla ventanilla de atencién tributaria. El personal
encargado procederd ala recepcién de los documentos, verificando que se encuentren debidamente
ordenados, anexados y foliados, consignando el sello de recepcion comespondiente con indicacion

del numero de folios presenfados.

9.3 Cargo de recepclén

El cargo de los formatos de declaracién predial (PU y HR) del adminisirado deberd ser debidamente
sellado en sefal de conformidad por el personal de ventanilia, consignando la fecha de recepciény ld
cantidad de folios. El original quedard en poder de la entidad, enfregandose copia al administrado

como constancia de su presentacion.

9.4 Verliicaclén de requisitos
El personal encargado vetifica el cumplimiento de los requisitos formales establecidos en la presente

directiva, sin efectuar evaluacion de fondo, en aplicacién del principio de presuncién de veracidad.
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9.5 Reglstro e incorporacién

De verificarse el cumplimiento de los requisitos, se procede de manera inmediata a:

. Registrar el predio en el Sistema de Administracion Tributaria.
. Generar el cédigo de contribuyente, de comesponder.
. Incorporar al administrado al Reglstro Tributario Municipal,

2\ B responsabiidad de! personal encargado de la recepcion de las declaraciones llevar un control fisico
)

2\ Y digital de las inscripciones realizadas, debiendo remitir un reporte mensugl a la Subgerencia de

,7 Registro, Controly Recaudacién para su seguimiento y control,
9.6 Naturaleza del procedimiento

El procedimiento se redliza en un solo acto adminisirativo balo la modalidad de aprobacion

automdtica, sin requerir pronunciamiento expreso de la entidad.
9.7 Princlplo de celerldad

En todos los casos, la atencién deberd garantizar la celeridad del procedimiento, evitando dilaciones

innecesarlas y asegurando la incorporacién oportuna del contrbuyente al registro fributario.

0.- FISCALIZACION POSTERIOR

10.1 Con posterioridad a la inscripcion del predio bajo la modalidad de aprobacion automdtica, la
subgerencia de Registro, Conirol y Recaudaclon en coordinacién con la Subgerencia de Fiscalizacion

Tributaria realizard acciones de verificacién y control posterior de la Informacién declarada por el

administrado.

10.2 La fiscalizacién se ejecutard bajo criterios de gestion de riesgos, selectividad y matericlidad,

priorizando aquellos casos que presenfen indicios de inconsistencias o posibles omisiones fributarias.

10.3 Como resuliado de la verificacion posterior, en caso de detectarse Incongruencias, diferencias o

inconsistencias entre la informacién declarada v la realidad del predio, se procedera a

o Formular las observaciones comrespondientes.

s Disponer la rectificacion o actualizacién de la informacion reglstrada.

o Adoptarlas acciones de determinacién tributaria que cormrespondan.

s Aplicar las sanclones conforme a lo establecido en el Texto Unico Ordenado del Codigo

Tributario.

Para tal efecto, se nofificard al administrado mediante comunicacién escrita, otorgandole un plazo de
cinco {05} dfas hdbiles, contados a paitir del dia siguiente de su nofificacién, a fin de que presente sus

descargos y/o subsane 1as observaciones formuladas, en ejercicio de su derecho de defensa conforme

ala Ley N° 27444,
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Vencido diche plazo sin que el administrado haya cumplido con subsanar o desvirtuar las

observaciones, la Administracion Tributaria procederd a adoptar las acciones comrespondientes,

conforme al marco normative vigente.

10.4 En los casos en que las inconsistencias astén referidas a las caracterfsticas fisicas del predio o su

correspondencia con larealidad, la Subgerencia de Fiscalizacion Trbutaria continuard con las acciones

de verificacion y regularizacion que correspondan.

0.5 En aquellos casos en gue las observaciones recaigan sobre la documentacidn presentada o

2,

i

ey

Espectos formales de la declaracién, la Subgerencia de Registro, Gontrol y Recaudacién se encuentra

cultada para formular cbservaciones al trémite, incluso en el momento de la inscripcién, requinendo

'hmm;,?
5
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#|la subsanacién corespondiente por parte del administrado.

10.6 La informacién falsa, incompleta o inexacta declarada por el adminisirado genera responsabilidad

administrativa y tributaria, sin perjuicio de las acciones legates que comespondan.

11.- DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA: La inscripcién predial kbajo la modalidad de aprobacién automdtica no limita nl restinge el
gjercicio de la facultad de fiscalizacion de la Administracién Tributaria Municipal, la cual podrd efectuar
en cualguier momento acciones de vetificacion posterior respecto de la informacién declorada por el

administrado, conforme al marco normativo vigente.

SEGUNDA: La Gerencia de Administracién Trioutarla es responsable de supervisar, dirfgir y evaluar el
cumplimiento de la presente directiva, adoptando las medidas corectivas necesarias para garantizar

su adecuada aplicacién, asi como emitir las disposicionss complementarias que resulten necesarias

para su mejor implementacion,

TERCERA: La Subgerencia de Registro, Controly Recaudacion es responsable de la correcta recepcién,
verificacién formal, registro e incorporacién de la informacién predial en el Sistema de Administracién
Tributaria, debiendo asegurar la aplicacion uniforme del procedimienfo en ventanila, en gstricto

cumplimlento de los principios de celeridad, simplicidad y presuncion de veracidad.

CUARTA: La Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria es responsable de ejecutar las acciones de control
y verificacion posterior, en el marco de sus competencias, aplicando criterlos de gestién de riesgos,
selectividad y materiglidad, a fin de garantizar la veracidad de la informacién declarada y la

adecuada deferminacién de las obligaciones fributarias.

QUINTA; Bl personal que interviene en el procedimiento regulado por la presente directiva deberd
actuar con diligencia, responsabilidad y sujecién a la nomativa vigente; en caso de incumplimiento de
las disposiciones establecidas, serd pasible de responsabilidad adminisirativa, sin perjuicio de 1as

acciones civiles o penales a que hubiera lugar, conforme al régimen disciplinario aplicable.

SEXTA: La Gerencia de Administracién Tributaria, en coordinacion con las unidades organicas

competentes, promoverd acciones de capacitacion y difusion dirigidas al personal involucrado, a fin
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de garantizar la correcta aplicacién de la presente directiva y la mejora continua en la prestacién de
los servicios fributarios.

ETIMA: La presente directiva entra en vigencia a partlr del dia siguiente de su aprobacién mediants el
cto administrativo comespondiente.

OCTAVA: Los aspectos no previstos en la presente directiva serdén resuelios bor la Gerencia de
Administracién Tributaria, en el marco de sus competencias y conforme a la nomativa vigente
aplicable,
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